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VNITROORGANIZACNI SMERNICE PRO ROK 2017
SMERNICE K VYDAVANi STEJNOPISU ROCNIKOVYCH A
MATURITNICH VYSVEDCENI

Uginnost od: 1. 9. 2017

Spisovy znak: L 2017 Skarta¢ni znak: A5

Zpracovala: Mgr. Helena Kripnerova

Na zakladé zakona €. 561/2004 Sb., § 28, odst. 8, v platném znéni a vyhlasky ¢. 223/2005 Sb.,
o nékterych dokladech o vzdélani, v platném znéni, vydavam nasledujici smérnici:

Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poSkozené) vysvédceni. Je to opis prvopisu,
nad slovem vysvédCeni se uvede text STEJNOPIS. Opis vysvédceni je kopie vystavena na zakladé
pfedlozeného originalu.

Stejnopis a opis vysv&ddeni se vydava na zakladé pisemné Zadosti podepsané Zadatelem. Zadost Ize
zaslat i elektronickou postou (e-mailem) a podepsat pfi prfevzeti vysvédceni, pfipadné pouzit vzorovy
formulaf. Zadost musi obsahovat identifikaéni udaje Zadatele a o studiu (jméno, pkijmeni, rodné
pFijmeni, soucasné bydlisté, rodné Cislo, rok ukoncéeni studia, obor, tfida a telefonni kontakt). Termin
pro vyfizeni zadosti je minimalné 2 dny, maximalné 30 dni.

Poplatek za vystaveni stejnopisu €ini 100,- K&, hradi se hotové do pokladny v kancelafi Skoly. V cené
jsou zahrnuty naklady spojené s vyhledavanim danych informaci podle mnozstvi a slozitosti. Pro
zaslani stejnopisu poStou se cena navysi o postovné dle aktualniho ceniku.

Vysvétlivky:

Stejnopisem vysvédceni rozumime opis prvopisu s vyuzitim udaju v tfidnim vykazu &i maturitnim
protokolu. Vyhotovuje se na tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu. Neni-li tento tiskopis k
dispozici, vyhotovi se na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se poznamena v pfislusné
dokumentaci koly. Pokud nelze opatfit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na
stejnopisu jména a pfijmeni téchto osob s dovétkem v.r. . Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity na
prvopisu, uvede se misto néj zkratka ,L.S". Na stejnopis se pfipoji doloZka ,Tento stejnopis souhlasi s
prvopisem®, v niz je uvedeno jméno a pfijmeni Feditele Skoly. Tuto doloZku feditel Skoly podepiSe a
pfida otisk razitka a aktualni datum.

V Mezibofi dne 1. zafi 2017

Mgr. Helena Kripnerova, v. r.
feditelka Skoly

Priloha 1:

Zadost o vydani :
druhopisu,
opisu,
vypisu,
potvrzeni o studiu
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Zadatel:
Jmeéno a pfijmeni...........ooo rodné jméno...........coooviiinnininn.
0 1= Pt
Narozen........ccoviiiii rodné Cislo.........cccoovviiiiiiiiiiinn,
Telefon.....coviiii e-mail oo

Zadam o vystaveni:

e druhopisu,

e Opisu,

e vypisu,

e potvrzeni o studiu
Nazev a adresa Skoly v dobeé studia ..........coviiiiii
NAZEV ODOIU ..o e
Rok ukoné&eni studia — maturitni vysved€eni ...
Skolni rok a tfida — rodnikové VYSVEAEENI ..............oooviiiiiiiiiiiieee e
REAIEI SKOIY ...t
THANT UGHEL. ..o e

o Vysvédceni (uvedte za jaky roénik a pololeti)

¢ Vysvédcéeni o maturitni zkousce

e Vyuéni list
Za vystaveni pozadujeme na zakladé Zakona o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim a
jiném vzdélani (Skolsky zakon) 561/2004 Sb., 128, odst.8) uhradu 100,- K¢.

Souhlasim se zpracovanim osobnich Gdaji v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, zakonem ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, zadkonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich novel a vyhlasky ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a $kolskych
zarizeni a $kolni matriky a o predavani tdaji z dokumentace $kol a Skolskych zarfizeni a ze $kolni matriky, ve znéni pozdéjsich
novel.

Datum: Podpis zadatele:


http://www.educhem.cz/

